UBND XA VINHH THUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN VINH THUC Poc 1ap - Twr do - Hanh phc
S6: 177/QD-MNVT Vinh Thic, ngdy 10 thang 11 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong Chuyén mén
Nam hgc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VINH THUC

Can cir Thong tw s6 52/12020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cua B Gido
duc va Bdo tao Vé Viéc ban hanh Diéu 1é Triong mam non;

Can cir Théng tw 25/2018-TT-BGD&DT ngay 8 thdng 10 nam 2018 vé ban
hanh chudn Hiéu trudng co sé giéo duc mam non;

Can cit théng tw 26/2018-TT-BGD&PT ngay 8 thang 10 nam 2018 vé ban
hanh chuan nghé nghiép giéo vién mam non;

Can cir Quyét dinh so 2190D-UBND ngay 15/10/2025 cua Uy ban nhan
dan xd Vinh Thuc vé viéc thanh Idp trirong Mdm non Vinh ThuC trén co sé Sap
nhdp trieong Mam non Vink Trung va trieong Mam non Vinh Thuc;

Can cir nhiém vy nam hoc 2025-2026 ciia trieong Mam non Vinh Thuc |

Xét dé nghj cua Pho Hiéu trieong phu trach chuyén mon.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quy ché chuyén mén trudng Mam non Vinh Thuc ,
nam hoc 2025 - 2026.

Piéu 2. Quy ché c6 hiéu lyc &p dung trong nim hoc 2025 - 2026.

Piéu 3. C4c to truong; can bo, gido vién, nhan vién truong mam non Vinh
Thuc c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Pieu 4. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

Hoang Thi Thu



UBND XA VINH THUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN VINH THUC Pac 1ap - Tw do - Hanh phtc

Vinh Thuc, ngay 10 thang 11 nam 2025

QUY CHE HOAT PONG CHUYEN MON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 177/0D-MNVT ngay 10/11/2025)

CHUONG I. NHUNG QUYET PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong thuc hién.

Quy ché nay quy dinh noi dung thuc hién nhiém vu cham séc suc khoé,
nudi dudng - gido duc tré cua can bo, gido vién, nhan vién, cac to chuy&n mén,
cac bo phan duoc giao nhiém vu chuyén mon trong nha trudng; quy dinh co ciu
t6 chtic t6 chuyén mon trong nha trudng.

Piéu 2. Muc dich yéu cau

1. Quy ché chuyén mon 1a co s¢ dé Hiéu trudong nha trudng td chuc thuc
hién nhiém vu cham soc suc khoé, nuéi dudng - giao duc tré va danh gia mic do
thuc hién nhiém vu chuyén mon cua can bg, giao vién trong nam hoc

2. La can cir dé danh gia, xép loai can bo gido vién theo hudng dan cua Bo
GD&DT.

3. Moi can bd, gido vién, nhan vién déu co trach nhiém thuc hién nhiing
noi dung quy dinh trong quy ché nay.

Piéu 3. Cin cir dé xay dwng quy ché hoat déng chuyén mén trong nha
truong.

Can ct Thong tu s6 48/2011/TT-BGDPT ngay 25/10/2011 cua Bo Giaos
duc va Pao tao quy dinh ché do 1am viéc dbi vai gido vién mam non.

Céan ctr Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B Giao
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 18 Trudng mam non;

Can ctr Thong tu 25/2018-TT-BGD&DPT ngay 8 thang 10 nim 2018 vé ban
hanh chuan Hiéu truéng co s& gido duc mam non;

Can cir Thong tu 26/2018-TT-BGD&DT ngay 8 thang 10 nam 2018 vé ban
hanh chuan nghé nghiép giao vién mam non;

Can ct Thuc hién van ban sé 2353/SGDBT- GDNNTXMN, ngay
05/9/2025 cua So Gido duc va Pao tao vé viéc hudng dan thyc hién nhiém vu
Gi4o duc Mam non nim hoc 2025-2026.

CHUONG II. NQI DUNG
DPiéu 4. Cham séc tré:



1. bam bao an toan:

a. Phan cong chat ché gitra cac giao vién trong viéc quan ly nhém, Iop.
Quan tam dén tré maéi di hoc.

b. Nim chic dic diém dia hinh va diéu kién cta truong, nhom, 16p dé co

cac bién phap phong ngura tai nan cho tré phu hop.

c. Pam bao an toan tuyét doi cho tré vé tinh than va thé chat trong trudng,
nhém, [6p mam non.

d. Thuong xuyén kiém tra, khao sat cac phuong tién va d6 dung, do choi
phuc vu cham séc - gido duc tré dé phong tranh cac nguy co gay tai nan thuong
tich cho tre.

2. Cham soc suc khoé:

a. Theo dbi can nang, chiéu cao cho tré: 3 lan/ nam hoc, sir dung biéu do
tang truong danh cho tré trai va gai dé theo déi can nang va chiéu cao.

'b. C6 cac bién phap theo ddi va cham soc tre suy dinh dudng Vvé can ning,
tré thap coi, tré béo phi va tré khuyét tat hoa nhap phu hop.

c. Thuc hién t6 chirc kham stc khoé dinh ky: it nhat 1 1an/nim hoc.

d. Nghiém tdc thyc hién cac quy dinh vé phong chéng dich bénh theo muia,
khong dé xay ra bénh dich trong nha truong.

d. Thyc hién ché d¢ vé sinh treong, phong nhom - 16p va ca nhan tré theo
quy dinh. Bao dam du d6 dung phuc vu vé sinh, cham séc va nu6i dudng cho tré.

3. S0 sach dung dé theo ddi sirc khoé ciaa tré:

a. Ca nhan tré: so theo ddi stc khoe dé théng bao cho phu huynh vé tinh
hinh sic khoé cua tré.

b. Nhom - 16p: s6 theo dbi tré em.

Piéu 5. Cong tic nudi dudng:

1. bam bao v¢ sinh an toan thuc pham: Thuyc hién nghiém tdc viéc ky két
hop dong mua thuc pham.

2. Pam bao chat luong bita an cho tré:

a. Thuc don duoc thay doi theo mua va phong pha cac moén an. Chu y thay doi
thye don va dam bao thoi gian che bien an toan cho tré. Tang cuong che bien moén &n
cho tré tai truong mam non, khong lam dung st dung thuc pham che bién san.

b. Pam bao khau phan va ché do an cho tré theo ding do tudi.

c. Ung dung phan mém dinh dudng trong tinh toan khau phan an cho tré

3. Thuc hién nghiém tlc nguyén tic quan 1y nudi dudng trong tat ca cac khau:

a. Thu va thanh toan: Cac khoan thu phuc vu cdng tac ban trd caa nha
truong thyc hién thu va thanh toan qua hé thong ngan hang; st dung cac khoan
thu — chi dng muc dich trén nguyén tac thu du bu chi; thanh toan dat diém vai
phu huynh theo nam hoc.

b. Giao nhan thuc pham hang ngay:

* S giao nhan thyc pham:



Nguoi giao hang: Ky ban giao sb luong thuc pham giao cho trudng.

Ngudi tryc tiép nau bép: Nhan thyc pham, ghi r6 thoi gian nhan thuc pham
va Ky X&c nhan vao s6 giao nhan thuc pham.

Pai dién ban giam hiéu, ké toan, gi4o vién, phu huynh nhan thyc pham va
Ky giao nhan hang ngay.

* S0 kiem thuc ba budc: Phan cong nhan vién phu tréch y té chiu tréch
nhiém kiém tra chat Iuong thyc pham trudc khi che bien vé so luong va chat
lrong dam bao vé sinh an toan th}_rc pham. Dpi véi thuc pham nhan tur kho do thu
kho giao cho nguoi nhan thg:c pham ghi lai s6 lugng nhan tu }(ho tai SO Giao nhan
thuc pham. Luong thuc pham kho du trix trong kho (Bao gom: sira, dau édn, bot
canh, mam...) phu hop v6i so tre an tai truong dé dam bao chat luong thuc pham.
Ban giam hiéu ky x&c nhan so6 kiém thuc hang ngay.

c. Ché bién thuc pham: Pam bao vé sinh an toan thyc pham. Luu mau thic
an hang ngay. Khi chia dinh lugng thirc an cho cac nhom, 16p phai ghi rd so6 hoc
sinh di hoc, lwgng thirc an chia cho nhém, 16p I€n bang.

d. Cong khai thuc don, cong khai tai chinh bira an hang ngay cua tre véi
phu huynh va can b, gido vién toan truong. Thuc hién tinh khau phéan an va cac
loai s6 s&ch quan 1y nuoi dudng Kip thoi, dung nguyén tac.

d. Thyc hién dung quy ché, thao tac to chirc an cho tré: Nhan vién — gido vién
phai rira tay xa phong trudce khi cho tré an, deo khau trang trong gio cho tré an.

e. Pam bao du nudc udng cho tré theo nhu cau: to chic cho tré udng nudc
dun s6i. Nudc sinh hoat phai xét nghiém dam bao an toan theo qui dinh. Téc
dung nudc dugc vé sinh dinh ky.

g. Truc trua: Gido vién cham soc tré trong gio nghi trua can thuong xuyen
theo ddi, quan sat cac chau trong gio ngu dé kip thoi xur ly nhitng tinh huong bat
thuong.

Piéu 6. Thuc hién chwong trinh gido duc

a. TO chic thuc hién Chuong trinh GDMN dung dinh. Nghiém tic thyc
hién ché d6 sinh hoat mét ngay cua tré va ké hoach giao duc theo dung quy dinh.

b. Nghiém cdm hanh vi x(c pham nhan pham tré, doa nat, phat tré dudi
moi hinh thic.

c. Thoi gian thyc hién chuong trinh: 35 tuan/nam.

d. T6 chiic danh gia tré dang quy dinh.

d. Poi méi hinh thic to chic hoat dong gido duc tré theo hudng tich hop,
xay dung moi truong gido duc, moéi treong hoat dong trong va ngoai 16p.

Piéu 7. Quy dinh quan ly, sit dung hd so s6 sach nha truong

1. Hd so quan ly tré em: Gido vién quan Iy tai nhom Iop

a. Pon xin gui tré

b. Giay khai sinh (ban sao)

c. Phiéu thong tin vé tré

d. Xac nhan noi cu tra



d. Phiéu danh gia tré
2. Ho so quan Iy cén b, gido vién, nhan vién
a. Ho so nhan su
b. S6 theo ddi can bo, gi&o vién, nhan vién
3. Ké hoach phét trién nha truong va ké hoach nudi dudng, cham soc, gido
duc theo nam hoc.
a. Ké hoach chién lugc 5 nam theo giai doan
b. K& hoach trién khai thuc hién nhiém vu nim hoc 2025 - 2026
c. Ké hoach gi4o duc cac do tudi
d. Céc ké hoach khac (néu co)
4. Ho so pho cap giéo duc
a) Thyc hién theo quy dinh hién hanh.
b) Phiéu diéu tra (Nhap phiéu vao phan mém)
¢) S6 theo ddi phd cap GDCTEST (Phan mém)
d) Danh sach tré em hoan thanh CTGDMN (phan mém)
5. HO so quan ly tai san, tai chinh (d/c k& toan thuc hién, phy tréch va bao
quan luu trir ho so).
6. HO so quan 1y cac vin ban: (B/c van thu thuc hién va bao quan luu trix).
a) Theo ddi vin ban cong vin di - dén
b) Nghi quyét nha truong; (B/c thu ky ghi chép bao quan)
¢) Céc loai ké hoach/hudng dan (néu co)
7. Ho so quan Iy ban tr
8. Ho so dién tir.
Ho so quan ly cia nha truong va hd so cia gido vién, nhan vién luu trit
trén ing qung Drjver. )
Pieu 8. To chuyén mon/to van phong
1. Co cAu bd may: Toan trudng dugc bd tri 04 t6 chuyén mon va 01 o van
phong nhu sau:
)] T6 chuyén mén mau gido 5 -6 tudi; TO chuyén méon Ipau gido 4-5 tudi;
T6 chuyén moén mau gido 3-4 tudi; T6 chuyén mon nha tré; va td6 Van phong.
~ b) To chuyén mén dugc thanh 1ap theo quy dinh tai Dicu 13 Dicu 1¢ truong
mam non cua B truéng B GD&DT.
~ ©) T6 Vin phong dugc thanh 13p theo quy dinh tai Dicu 14 (Dicu 1¢ truong
mam non cua B truéong B GD&DT).
2. Nhiém vu cia té chuyén mon:
~2.1. Can cir ké hoach ctia nha truong, xay dung ké hoach hoat dong chung
cua to theo thang, nam hoc nham thyc hi¢n chuong trinh gido duc mam non; giup
to vién xay dung va thuc hién ké hoach cong tac; kiem tra don doc moi to Vién
thuc hién nghiém tac viéc day dung, day du theo phan phoi chuong trinh, thuc



hién nghiém tdc nhiém vu dugc phan cong, danh gia chat luong va hiéu qua cong
tac cua to vien.

Cung Phé Hiéu truong xay dung phan phdi chwong trinh, trinh Hiéu truéng
phé duyét.

2.2. Thuc hién bdi dudng chuy&n mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat
lwong, hiéu qua cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em; quan ly sir dung
tai liéu, dd dung, d6 choi, thiét bi gido duc cua cac thanh vién trong td theo ké
hoach ctia nha truong:

T6 chic hoc tap, trao d6i kinh nghiém chiam séc - gido duc tré, lam dd
ding day hoc; t6 chic du gio, du hoat dong caa cac thanh vién trong to dé rat
kinh nghiém, t6 chtc boi dudng dé nang cao trinh do to vién; danh gia két qua
cham séc - gido duc tré thuoc pham vi to phu trach, ban cac bién phap nang cao
chat luong chiam séc - gido duc tré toan dién, bao gdom ca tré hoc hoa nhap.

Thuc hién viéc kiém tra ho so, gi40 an cua giao vién vao cac ngay dau tuan.
Ph6 Hiéu truong duyét ho so cua to truong, t6 truong duyét hd so ciia gido vién
trong to.

Xay dung ké hoach sir dung thiét bi gido duc theo danh muc thiét bi toi
thiéu cua Bo, trinh Hiéu truéng phé duyét.

2.3. Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép giéo
vién mam non; tham gia dénh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.

2.4. Thyuc hién chuyén dé cap to: mdi to chuy@n mén thuc hién it nhat 1
chuyén d&/1 nam hoc.

3. Nhiém vu ciia t6 vin phong gom:

a) Xay dung ké hoach hoat dong cua to theo thang, nam nham phuc vu viéc
thuc hién cac hoat dong cua nha truong vé nudi dudng, cham soc, gido duc tré em;

b) Gilip hiéu truéng quan ly tai chinh, tai san, luu gitr hd so caa nha truong;

¢) Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét
lwong, hiéu qua cdng viéc cta cac thanh vién trong té theo ké hoach ctia nha trudng;

d) Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién;

4. Ché a9 hgi hop.

a) To chuy@n mon sinh hoat dinh ky it nhat hai tuan mot lan theo nguyén tac
dan chu, ton trong, chia s¢, hoc tap, giip do |an nhau dé phét trién nang luc chuyén
mén. Truéc mdi ki sinh hoat, t6 trudng phai xay dung néi dung sinh hoat cu thé dé
néu duoc uvu diém, nhuoc diém va dé ra bién phap thuc hién cho thang sau. Viéc
sinh hoat t6 chuyén mén can ban ding ndi dung do t truong da du kién, céc
thanh vién c6 trach nhiém dong gop y kién thao luan cha yéu tap trung tim ra cac
bién phap hitu ich nhat, tranh ban tran lan, chiéu 18, hinh thicc dan dén két qua
khéng cao.

b) T vin phong sinh hoat dinh Ky it nhat mét thang mot 1an theo nguyén
tic dan chuy, ton trong, chia sé, hoc tap, gitip d& 1an nhau dé phat trién ning luc
chuyé&n mon.



5. Hd so cia té chuyén mdn/té vin phong gom:

1. Ké hoach hoat dong (Ké hoach nam, thang).

2. S6 ghi chép nodi dung sinh hoat chuy&n mén cua T6.

biéu 9. Nhirng quy dinh di véi gido vién

1. Nhiém vu cia gido vién:

1.1. Thuc hién chuyén mén theo chwong trinh va ké hoach nudi dudng,
chim soc stc khoé, nudi dudng - gido duc tré theo lra tudi; Poan két, phdi hop
t6t vai dong nghiép cing phu trach nhoém/16p dé thuc hién tt cong tac cham soc
suc khoé, nu6i dudng - giao duc tré tai nhém/16p phu trach;

1.2. Tich cuc tham gia cac hoat dong cia té chuyén mén va nha truong,
thuc hién ding quy ché chuyén mén va chap hanh ndi quy cua truong; Tich cuc
du gid dong nghiép dé nang cao trinh do chuy@n mon, nghiép vu su pham, tich
Cyc tham gia phong trao lam db dung day hoc va viét sang kién kinh nghiém;
Pam bao c6 du hd so gido vién theo quy dinh, trong d6 gido an soan hét tuan

trudc khi cho to trusng hoic phé hiéu truong kiém tra, danh gia, bo sung theo
y&u cau.

1.3. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em trong
thoi gian tré em ¢ nha truong. Guong mau, thuong yéu, ton trong va déi xir cong
bang véi tré; Cam gido vién c6 cac hanh vi: Xam pham than thé, xic pham danh
du, nhan pham, déi xtir khdng cong bang véi tré.

1.4. Thyc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tre¢ em theo
chuong trinh gido duc mam non. Tim hiéu va nam viing c4c tré trong nhom/Iop
phu trach vé moi mat c6 bién phap to chirc nudi dudng, cham soc - gido duc sat
d6i twong, nham thuc day su tién bo cua ca nhdm/16p.

1.5. Giit gin pham chét, danh duy, uy tin cua nha gido; dbi xt cdng bang va
tén trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh déng cua tré
em; doan két, gitip d& dong nghiép; thuc hién quy tac ang Xt cia giéo vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

Rén luyén dao duc; hoc tap vin hod; bdi dudng chuyén mdn nghiép vu dé
nang cao chat lwong va hiéu qua nudi dudng, cham soc, gido duc tré; Hanh vi,
rtng Xir cua gi4o vién phai mau muc, c6 tac dung giéo duc ddi véi tré; trang phuc
cua gido vién phai chinh té, dam bao thuc hién tét cac hoat dong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré.

1.6. Tuy@n truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong phéi hop véi gia dinh cua tré em dé thyc hién muc tiéu gido
duc tré em.

Chu dong phdi hop véi gia dinh tré trong viéc nudi dudng, chim soc, gido
duc va tuy@n truyén phd bién kién thic nubi day tré theo khoa hoc cho cac bac
cha me;

Poan két, gitip d& ddng nghiép trong cdng téc, tich cuc tham gia hoat dong
cua Poan Thanh nién va cac hoat dong khac trong Nha truong.



1.7. Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng,
cham soc, giao duc tré em.

1.8. Thuc hién cac quy dinh cua Hiéu truong, chiu su kiém tra cua Hiéu
trudng, cac Pho hiéu truéng va caa cac cap quan Iy gido duc. Thuong ki bao céo
hodc dot xuat (néu c6) tinh hinh ciia nhém/ 16p minh phu trach véi cac Phd Hiéu
truong, Hiéu truong. Lam tét cong tac tham muu, giap hiéu trudng dé ra cac bién
phap nham két hop tét gitta Nha truong - gia dinh - x& hoi trong viéc to chuc
cham soc strc khoé¢, nuoéi dudng - gido duc tré.

1.9. Thyc hién cac quy dinh khéc caa phap luat.

2. Ho so gido vién

2.1. Ké hoach nudi dudng, cham séc, giao duc caa nhém tré, 16p mau gido

Ké hoach gi&o duc nam hoc caa nhém 16p (1 16p/1 quyén)

Ké hoach chu dé - ké hoach tuan (Muc tiéu caa cha dé Ion, ké hoach ting
tuan) (Mai 16p 01 bo) (co tai liéu tham khao cho cac do tudi)

Trong 01 cha dé 16n thé hién it nhat 01 hoat dong hoc: gido duc ki ning
séng (D6i voi tré mau giao).

Ké hoach hang ngay — Giao an (MJdi gi4o vién soan du 35 tuan).

+ Lop mau gido ¢ 02 gido vién: Phan cong rd tén cua tiung gido vién theo
vai trd chinh/phu theo tuan; Gido vién soan bai theo dung vai tro ctia minh theo
tuan; Luu ¥ khi phan chia thoi khéa biéu dam bao cho cac gido vién déu duoc
day day du cac linh vuc.

+ Lop nha tré: Mdi gido vién soan du 35 tuan véi vai tro 1a giao vién chinh
(nha tré to chirc day theo nhom).

2.2. S6 theo dai tré: M&i 1op 01 quyén, néu viét sai gach chéo khdng ding
bit x6a; Tré xin nghi hoc “han” thang thwr nhat ghi tén va ghi Nghi hoc — thang
thir 2 x0a tén.

2.3. S6 theo ddi tai san, thiét bi, @ choi ctia nhém tré, 16p mau gido (linh
hoat danh may).

Piéu 10. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén

1. Cén bo, gido vién, nhan vién khi nghi day, 1am (Bao gém di viéc riéng,
nghi 6m, di cong tac tap thé) phai xin phép bang vin ban va ban giao chuyén mon
cho Phé Hiéu truong. Pho hiéu truong phén cong gido vién day thay, nhan vién
lam thay, néu khong chap hanh thi gido vién, nhan vién dé phai chiu trach nhiém
trudc Phé Hiéu truong, Hiéu truong. Néu Pho hiéu truong khong phan cong duoc
chuy@&n mén thi phai chiu trach nhiém truéc Hiéu truong. Gidy xin phép nghi va
ban giao chuyén mén dugc luu vao hd so cua nha trudng dé tinh mac d6 thuc
hién ngay céng trong viéc xép loai hang thang.

2. Can bo, gido vién, nhan vién nghi cong tac dé di hop, chuyén dé, cong
tac dot xuat theo quyét dinh caa Ban gidm hiéu thi can b, gido vién khac phai
tuong trg chuyén mon theo quy dinh.

Piéu 11. Quy dinh vé danh gia, xép loai can bd gi4o vién, nhan vién.



Cian cr cic van ban hudng dan cia cic cip co tham quyén dé thuc hién
danh, xép loai CBGVNV theo quy dinh.

Piéu 12. To chirc danh gia, xép loai can bd, gido vién, nhan vién.

Hang nam duoc td chic danh gia vao cudi thang 5 két thuc nam hoc. Cén
bo gido vién, nhan vién cin ¢t vao mau phiéu tu danh gia xép loai dé tu danh gia
va xép loai viéc thuc hién nhiém vu caa minh.

T6 chuyén mon can ctr VAo Viéc ty danh gia va tu xép loai gi4o vién, nhan
vién. Trén co s két qua kiém tra danh gia hang thang qua trinh thuc hién nhiém
vu ciia mdi dong chi dé cd thé nang Ién, giit nguyén hoic ha xudng viéc tu xép
loai cuia can b gido vién. To thong nhat hop cang khai, 1ap bién ban danh gia xép
loai va bdo cdo Hiéu truong két qua danh gid thong qua bién ban hop to. Sau khi
thong nhat vé6i Pho higu truong va To trudng chuy@n mén, quyét dinh cudi cing
vé danh gia xép loai gido vién thudc vé Hiéu truong.

Viéc xét cac danh hiéu thi dua tap thé cac to, ca nhan phai cin ctr vao diéu
kién, tiéu chudn va thanh tich dat duoc, khong nhat thiét phai c6 hinh thic khen
thuong murc thip méi duge khen thudng mirc cao hon. Hang nim, ca nhan, tap
thé khong phai dang ky cu thé danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen thuong.

Mot hinh thirc khen thudng cé thé ting nhiéu 1an cho mot d6i tuong; khong
khen thuéng nhiéu 1an, nhiéu hinh thirc cho mot thanh tich dat duoc; thanh tich
dén dau khen thuong dén do.

Ca nhan, tap thé du tiéu chuan ting hinh thirc, mic hang nao thi xét,
dé nghi cap c6 tham quyén ting thudng hinh thirc, mirc hang d6. Khong dé nghi
khen thudng vurgt mirc hang.

Viéc danh gia xép loai t6 truong chuyén mon ciing thuc hién theo hudng
dan trén. Tuy nhién két qua cudi cung do Hiéu trudng quyét dinh, trén co s xem
xet viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

Di véi cac dong chi 1a trudng, pho cac to chie doan thé thuc hién viéc
danh gia xép loai theo quy dinh cua cac t6 chirc doan thé.

Déi véi cac dong chi 1a can bo, nhan vién khong tham gia cong tac chim
sOC - gido dyc tré, viéc danh gia xép loai can cur theo hoan thanh nhiém vu duoc
giao, tac phong, dao duc, 16i sdng va uang x...

Péi vai cac dong chi Hiéu truong, Pho Hiéu truong viée danh gia xép loai
theo quy dinh cua phap 1énh cdng chirc, vién chic, cac quy dinh vé xép loai dang
vién, can ctr vao két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong va chiu sy danh gia
xép loai cuia Thuong vu Pang uy xa Vinh Thuc , Chu tich UBND x3 Vinh Thuc .

CHUONG III. TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Trach nhiém caa Hiéu trwéng va Pho hiéu truéng
Trién khai dén toan thé can bo, giao vién noi dung quy dinh trong quy ché

nay; To chic thuc hién thuong xuyén; Kiém tra viéc thuc hién quy ché cua can
b9, gido vién thuong xuyén, dinh ky.
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Piéu 14. Trach nhiém ciaa Té truéng chuy@n mon

Huéng dan dé gido vién to minh phy trach nghiém tdc thuc hién ngi dung da
dugc quy dinh trong quy che nay, trong qua trinh thyc hién ¢6 ndi dung nao chua
phu hop kip thoi gop y dé Hiéu truong xem xét, quyet dinh diéu chinh, bo sung.

Nghién ctru cac vin ban co lién quan dé 1am can cu to chuc diéu hanh
nhiém vu cua t6 chuyén mon.

Piéu 15. Trach nhiém caa can b, gido vién, nhan vién.

Céan b0 gido vién, nhan vién cdn cu nhiém vu dugc phan céng nghiém tic
thuc hién noi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 16. Trach nhiém cia cac Té chirc doan thé

Can ctr nhiém vu, phdi hop té chie thuc hién Quy ché nay.



